Lirec

A) Présentation:

Lirec est un logiciel de traitement de texte ayant

pour but d'aider a rendre des documents accessibles:
e En facilitant la mise en page en Facile a Lire et a Comprendre.
e En facilitant I'ajout d'images.
e En aidant a simplifier le texte.

B) Les outils:

Tout d'abord, LIREC fonctionne par "blocs de texte" et "bloc d'image”.
Cela permet de facilement déplacer des parties de texte.
Vous pouvez insérer une image par bloc de texte.

Pour gérer les blocs, vous avez, sur
la droite lors ce que vous écrivez, différentes icones.
e Les 2 symboles + permettent d'ajouter un bloc
de au dessus ou en dessous
de celui sur lequel vous étes. +
e Les 2 fleches permettent
de faire monter ou descendre votre bloc.
e Le chiffre vous indique le numéro de votre bloc
de texte. +
e Le symbole X permet de supprimer le bloc
de texte.

>

< X

Vous pouvez aussi ajouter un nouveau bloc en sautant une ligne.

Ensuite, ce logiciel possede moins d'outils que d'autres logiciels,
comme Open Office ou Word.

Par exemple, il est impossible de souligner ou d'utiliser

le raccourci "CTRL+Z" pour revenir en arriere.
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Les outils disponibles sont les suivants:

gras
e Mettre le texte en gras. a a
1.
couleur
e Changer la couleur du texte. Qaaaa-?
*
e Choisir un type de titre. T ffre
TTT
e Mettre une puce ou un numéro. i ml'mcm
cadre
e Encadrer le bloc sélectionné.
e Ajouter une image ou images
une heure a gauche ou a droite du texte. A3
1+

Loption pour ajouter une date
est affichée mais n'est pas encore utilisable

Vous avez aussi la possibilité d'ajouter une image

en cliquant sur les icdnes a gauche ou a droite du texte.

Celles ci s'affichent lors ce que la souris passe au dessus E
de la zone de texte.

Attention a ce que l'image ne soit pas trop grande.
Si vous voulez insérer une grande image, utilisez plutot
un bloc d'image.
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Quand vous utilisez un bloc image,

vous pouvez mettre plusieurs images cétes a cotes

en cliquant sur l'icone sur le coté de l'image.

Cependant, cela diminuera

la taille des images a chaque fois que vous en ajouterez.

Vous n'avez pas la possibilité de changer

la taille des images vous méme.

Si vous allez dans "Fichier" puis "Préférence du document”,
vous pouvez modifier plusieurs parametres comme la taille du texte,

la couleur du cadre ou les marges.

Préférences du Document

2)

=
&

TEXTE Taille Couleur
14 ? ddd?

CADRE Epaisseur Bord Fond Arrondi
4 EIEIEIEI ? HEER R 0
TITRE T T T T
Taille 28 22 18 16
Gras aa aa aa aa
+ + 1 1
Couleur gaaa? gaaa? Qaaa? Qaaa?
MARGE Gauche Droite Haut Bas
1 2,94 2,54 2,94
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Vous avez aussi la possibilité
de dicter ce que vous souhaitez écrire.
Pour cela, utilisez I'icone en haut a droite.

Enfin, vous pouvez utiliser 'outil d'analyse du document.
Celui ci vous permet de vérifier si votre texte, ou le bloc sélectionné,
est accessible selon les critéres du FALC (Facile A Lire

et a Comprendre).

Enregistrer I'analyse

Prioritaires Trés Importantes Importantes
8 sur 15 2surd 13 sur 30

Utilisez des phrases positives. a
Evitez les phrases négatives quand c'est possible.

Utilisez le méme mot pour parler de la méme chose.

Parlez directement aux gens.
Utilisez des mots comme "vous".

Alignez le texte a gauche.
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Il faut un score d'au moins 80

pour pouvoir étre considéré

comme du FALC, avec au
moins 14 régles prioritaires, 2
trés importantes et 15
importantes.
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