Convertir des données - Excel

Convertir des données sous excel pour les mettre en forme
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Introduction

Professionnels @ Licence CC-BY-NC-SA

Il arrive que les données d'un fichier excel soient difficilement lisibles, parce qu'elles sont concaténées sur une seule ligne. Ce tutoriel

explique pas a pas comment mettre en forme ce type de données

Etape 1 - Quel type de données ?

Fichier Accueil Insertion Mise en page Formules Dannées Révision
— . . : ) =, & Couper Calibri e K == ®- B
Il peut s'agir de données en .csv ou des données extraites d'un B Copier -
Caller Is-|™-|&-A- = ==

logiciel. Elles sont présentées en ligne, mais dans une seule cellule,
et les informations sont généralement séparées par un marqueur de
séparation (virgule, point-virgule, espace etc.).

Devant ce type de présentation, un outil d'excel permet tres
facilement de mieux les présenter
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Etape 2 - Sélectionner les données 3
convertir

e Sélectionner I'ensemble des cellules qui contiennent les

Al

¥ Reproduire la mise en forme

Presse-papiers = Police =

fe Genre, age, lieu, derniére mesure, saison

A B C D
Genre, ég_L, lieu, derniére mesure, saison
hétre, 2, Trondheim, 22/01/1956, été
bouleau, 120, Bruxelles, 12/11/1976, hiver
Chéne, 46, Helsinski, 01/10/1998, automne
tremble, 256, Stockolm, 12/03/1971, printemps
aubépine, 41, Oslo, 11/03/2020, &té

données a convertir

iau, demniére mesure, satson
jhcineim, 22/01/19%, été

429, Bruselles, 12/11/1976, hiver

felsinski, 01/10/1998, autamne
 Stackolm, 12/03/1971, printemps
0, 12/01/2020, été
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Etape 3 - Choisir le type de données

Pour convertir les données, Excel a besoin de quelques informations
pour mettre en forme les données
1)
e Siles données sont séparées par des marqueurs de séparation
(cas le plus courant), cliquer sur "Délimité"
e Siles données sont séparées par un espace, cliquer sur "Largeur

fixe".

Dans cet exemple, les données sont séparées par une virgule, et le
type de données est donc "délimité"

2) Une fois le type de données sélectionné, cliquer sur "suivant"

Etape 4 - Assistant conversion
étape 2

Excel demande ensuite comment sont séparés les données, quel est
le marqueur de séparation. En général, il s'agit de la virgule, mais
cela peut également étre un point-virgule, un espace, une tabulation
etc.

Dans I'exemple, le marqueur de séparation est la virgule.

Une fois le marqueur sélectionné, cliquer sur Suivant

Etape 5 - Assistant conversion
étape 3

Enfin, Excel demande le format de chacune des données du tableau.
Cette étape est optionnelle.

Vous pouvez définir si une colonne contient des dates, des nombres,
une horaire etc.

Pour cela:
1. sélectionner dans I'apercu des données la colonne dont il faut
changer le format
2. sélectionner ensuite le format correspondant dans le menu
"Format de données en colonne"

..En cas de doute sur la nature des données, il est possible
de laisser le format par défaut : "Standard" qui affichera
les données sous format texte
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Assistant Conversion - Etape 1 sur 3 ? X

L'Assistant Texte a déterminé que vos données sont de type Délimite.
Si ce choix vous anvlent, choisissez Suivant, sinon choisissez le type de données qui décrit le
mieux vos données

Type de données d'origine

Choisissez le e de fichier qui décrit le mieux vos données

o @ Délimité - Des caractéres tels que des virgules ou des tabulations séparent
chaque champ

(O Largeur fixe - Les champs sont alignés en colonnes et séparés par des espaces.

Apercu des données sélectionnées :

[zenre, &ge, lieu, derniire mesure, saison ~
2 hétre, 2, Trondheim, 22/01/1956, été

3 bouleau, 120, Bruxelles, 12/11/157€, hiver

4[chéne, 4€, Helsinski, 01/10/1598, automne

S |cremble, 25€, Stockolm, 12/03/1571, printemps v

Annuler Suivant > Terminer

Assistant Conversion - Etape 2 sur 3 ? X

Cette étape vous permet de choisir les séparateurs contenus dans vos données. Vous pouvez
o les changements sur votre texte dans I'apercu ci-dessous.

beparateurs
[] Tabulation
|:] Paint-virgule (] Interpreter des séparateurs identiques consécutifs comme unigues
[ivirguie!
— | |dentificateur de texte: - v
[ Espace
[ Autre:
Apercu de données
enze ige | lieu derniére mesure | saison A
étre 2 Trondheim | 22/01/195€ été
culeau | 120 | Bruxzelles /1171976 hiver
éne 4€ Helsinski /10/1%%8 automne
remble | 256 | Stockolm 12/03/1871 printemps v

Annuler < Précédent Suivant > Terminer

Assistant Conversion - Etape 3 sur 3 ? X

Cette étape vous permet de sélectionner chaque colonne et de définir le format des données.

Format des données en colonne

(O standard i
o L'option Standard convertit les valeurs numériques en
nombres, les dates en dates et les autres valeurs en texte.
Avancé...
Destination: | SAs1 s
Apercu de données
candard St sandard Ezandard
hécre 2 éré ~
pouleau 120 3¢ hiver
[héne 4€ Helsinski automne
fremble | 256 | Stockelm printemps
pubépine [ 58 | Oslo été v
< >

Annuler < Précédent
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Eta e 6 Quitter I'assistant de Assistant Conversion - Etape 3 sur 3 ? X
p Cette étape vous permet de sélectionner chaque colonne et de définir le format des données.
CO nve rSiO n Format des données en colonne
O Sk L'option Standard convertit les valeurs numériques en
O Texte nombres, les dates en dates et les autres valeurs en texte
Enfin, @ Date: v s
(O Colonne non distribuée o
. N . . , . estination : | $AS1 5
1. Indiquer a quel endroit sur la feuille excel les données mises en ! ]
forme doivent étre affichées (laisser I'emplacement par défaut
pour remplacer les données initiales) Apercu de données
2. Cliquer sur terminer e = Eantass
hécre 2 | Trondheim éré "
bouleau | 120 | Bruzelles hiver
Chéne 4€ | Helsinski automne
kremble | 256 | Stockolm printemps
pubépine | 58 | Oslo éré v
< o >
nnier” ] [« Bicam

Etape 7 - Afficher les données mises s | _c 0 e F 6 |

1 |Genre age lieu derniére mesure saison

2 |hétre 2 Trondheil 22/01/1956 été
en forme 3 |bouleau 120 Bruxelles 12/11/1976 hiver

4 |Chéne 46 Helsinski 01/10/1998 automne

5 |tremble 256 Stockolm 12/03/1971 printemps
Les données sont désormais séparées en colonnes 5 |Aubépinel 58 Oslo 12/01/2020 été

7

8

9

10

n

12

13

14

15

16

17

1a
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