Créer un dossier - Outlook

Ce tutoriel vous apprendra a créer un dossier sur l'application Outlook 2016.
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Etape 2 - Sélectionner Nouveau !
dossier

Cliquez sur "Nouveau dossier"

Quvrir dans une nouvelle fenétre

Nouveau dossier...

Copier le dossier
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Propriétés...

Etape 3 - Choisir un titre

Nommez votre dossier, puis, tapez sur la touche entrée.

4 Boite de Réception

Votre dossier est créé ! \

Atelier numérique
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