Créer un nouvel agenda - Outlook

Ce tutoriel vous apprendra a créer un nouvel agenda sur l'application Outlook 2016.

@ Difficulté Trés facile @ Durée 5 minute(s) 363 Public Professionnels, Grand public, Médiateurs, Autres
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Etape 1 - Ouvrir le calendrier
1. Dans la section Agenda, cliquez sur Ouvrir le calendrier, E ﬂo D ’_l|

2. Puis, cliquez sur Créer un calendrier vide, & Mois Affichage Ouvrirle  Groupes de = Envoyer le calendri

Planification calendrier~ calendriers ~ courrier électroni

Br G "'..E A partir du carnet d'adresses...
tn Depuis la liste des salles... Pt
t'é A partir d'Internet...
d |
Créer un calendrier vide... 0
2 & Ouvrir le calendrier partagé...
Proarammation automne atfiche =130 Ateli

Etape 2 - Taper le titre du calendrier

1. Saisissez le titre de votre nouvel agenda,
2. Puis, cliquez sur Ok,

Votre nouvel agenda apparaitra tout en bas de la liste des
calendriers.
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