Enregistrer un document au format PDF

Vous avez fait votre CV sur LibreOffice Writer ou sur Microsoft Word mais vous ne savez pas comment l'enregistrer au
format PDF pour préserver la mise en page de votre document ? Vous pouvez suivre ce tutoriel pour le faire simplement.
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Etape 3 - Dérouler les choix
d'imprimante

Sous Imprimante, appuyez sur la fleche a droite de I'imprimante
prédéfinie

Etape 4 - Choisir I'imprimante

Cliquez sur Microsoft Print to PDF

Etape 5 - Imprimer au format PDF

Cliquez sur Imprimer
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Etape 6 - Choisir un emplacement
de sauvegarde

Sur la gauche choisissez I'emplacement de sauvegarde du fichier

En haut, vérifiez le chemin d'accés a ce fichier

Etape 7 - Enregistrer le fichier

1. Donnez un nom au fichier
2. Cliquez sur Enregistrer

m Enregistrer l'impression sous

«

v 4 [E » CePC » Documents >

Organiser + Nouveau dossier

[ cepC

-~

I Bureau

@ Documents
&= Images

J! Musique

i Obijets 3D

‘ Téléchargemen

m Vidéos

s Windows (C) §

X

Rechercher dans : Documents

=- @

-

Mom du fichier: | I

Type: | Document PDF (*.pdf)

~ Masquer les dossiers

Annuler

E Enregistrer 'impression sous

€«

« 4 |5 » CePC > Documents

Organiser = Nouveau dossier

A

@ cePC

B Bureau

'71 Documents
| Images

D Musique
- Objets 3D

Téléchargement:
9

B Vidéos

e Windows (C)

Nom dufichier: | le fichier é— 1

Type: Document PDF (*.pdf)

A Masquer les dossiers

Page 3/3

2 ——>f g |

Annuler


https://rennesmetropole.dokit.app/w/index.php?title=Fichier:Enregistrer_un_document_au_format_PDF_plouf_76.png&filetimestamp=20220801140926&
https://rennesmetropole.dokit.app/images/thumb/e/e4/Enregistrer_un_document_au_format_PDF_plouf_18.png/ia-509add3026d071960eff5c8daac67947-1000px-Enregistrer_un_document_au_format_PDF_plouf_18.png.png

	Enregistrer un document au format PDF
	Sommaire
	Étape 1 - Ouvrir le fichier
	Étape 2 - "Imprimer" pour enregistrer
	Étape 3 - Dérouler les choix d'imprimante
	Étape 4 - Choisir l'imprimante
	Étape 5 - Imprimer au format PDF
	Étape 6 - Choisir un emplacement de sauvegarde
	Étape 7 - Enregistrer le fichier


