
Programmer l'envoi d'un mail - OutlookProgrammer l'envoi d'un mail - Outlook

Ce tutoriel vous apprendra à Programmer l'envoi d'un mail sur l’application Outlook.

Introduction
Activer cette option permet de programmer à l'avance un envoi un mail en précisant la date et l'heure de l'envoi de ce dernier.
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Commentaires

Étape 1 - Créer un nouveau
message

Cliquer sur Nouveau message électroniqueNouveau message électronique.

Page 1 / 2

https://rennesmetropole.dokit.app/images/thumb/e/e2/Cr_er_un_dossier_Capture_d_cran_2022-05-24_122638.png/ia-4ec1e25fc836fd825b5191f197809422-1000px-Cr_er_un_dossier_Capture_d_cran_2022-05-24_122638.png.png


Étape 2 - Remplir les champs
Remplir les champs ( destinataire, objet, texte...)

Étape 3 - Aller dans les Options
Cliquer sur le bouton OptionsOptions

Puis, cliquer sur le bouton Différer la livraison.Différer la livraison.

Étape 4 - Dé-nir date d'envoi du
mail

Dé-nir la date et l'heure de l'envoi du mail,

Puis, cliquez sur le bouton Fermer.Fermer.

Étape 5 - Envoyer le mail
Cliquer sur EnvoyeEnvoyer pour envoyer le message.

Le mail sera en attente dans la boîte d'envoi.

Il est possible de modi-er le message tant qu'il n'est pas envoyé

dé-nitivement.
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