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Comment ajouter un établissement (médiathèque, PAE...) à la carte répertoriant les lieux de médiation numérique en Ille-et-

Vilaine ? Description de la démarche étape par étape.

Introduction
A n que la cartographie des lieux numériques l'Ille-et-Vilaine  soit la plus complète possible, chaque acteur de la médiation numérique dans le

département peut ajouter son établissement à cette carte (sous condition de validation). Voici comment faire.
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Commentaires

Étape 1 - Se rendre sur le site de la
cartographie.
Dans le champ de recherche/adresse internet, inscrire:

lieuxnumeriques.ille-et-vilaine.fr

Appuyer sur la touche "entrer".
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https://cg35.maps.arcgis.com/apps/webappviewer/index.html?id=8c1114af667140d585b96d4accea6920
https://www.ille-et-vilaine.fr/lieuxnumeriques
https://rennesmetropole.dokit.app/images/thumb/5/5b/Contribuer_la_cartographie_des_lieux_num_riques_d_Ille-et-Vilaine_adresse_site.jpg/ia-1f34d636e0e449d46ffed5505d2981d9-1000px-Contribuer_la_cartographie_des_lieux_num_riques_d_Ille-et-Vilaine_adresse_site.jpg.png


Étape 2 - Ouvrir la carte
1. Une fois sur la page d'accueil, faire dé ler vers le bas jusqu'à voir la carte.

2. Cliquer sur "voir en plein écran" sous la carte. (imagé 2)

3. Après ouverture de la carte, s'ouvre une liste des différents lieux à af cher. Pour plus de visibilité, fermer les liste en cliquant sur le X en

haut à droite. (image 3)
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https://rennesmetropole.dokit.app/images/thumb/3/3b/Contribuer_la_cartographie_des_lieux_num_riques_d_Ille-et-Vilaine_accueil_site_carto.jpg/ia-0a42eff7c920df578510285f8147b549-1000px-Contribuer_la_cartographie_des_lieux_num_riques_d_Ille-et-Vilaine_accueil_site_carto.jpg.png
https://rennesmetropole.dokit.app/images/thumb/6/61/Contribuer_la_cartographie_des_lieux_num_riques_d_Ille-et-Vilaine_apercu_carto.jpg/ia-78e1959e54e57f9607af4ca344e954bc-1000px-Contribuer_la_cartographie_des_lieux_num_riques_d_Ille-et-Vilaine_apercu_carto.jpg.png
https://rennesmetropole.dokit.app/images/thumb/9/99/Contribuer_la_cartographie_des_lieux_num_riques_d_Ille-et-Vilaine_arriv_e_sur_carto.jpg/ia-511a8cf409baf57a40cab13ddc952f38-1000px-Contribuer_la_cartographie_des_lieux_num_riques_d_Ille-et-Vilaine_arriv_e_sur_carto.jpg.png


Étape 3 - Description de la cartographie (facultatif)
1. Pour naviguer sur la carte : "glisser-déposer" (maintenir le clic et se déplacer pour naviguer sur la carte, zoomer et dézoomer avec la

molette de la souris)

2. Zoomer avec +, dézoomer avec -

3. Revenir à la vision globale du département

4. Indiquer ma position (il faut autoriser la géolocalisation en cliquant sur "autoriser l'accès à la localisation".

5. Champ de recherche: taper le lieu ou service recherché

6. Af cher la légende a n de comprendre le code couleur des points sur la carte (chaque couleur désigne un type d'établissement différent)

7. Af cher la "liste des couches" donne la liste des établissements par catégorie (2 catégories seulement: EPCI et Etablissement-service

numérique, mais la catégorie EPCI est vide)

8. "Autour de moi": permet de délimiter un périmètre de recherche à partir d'une adresse (ou de votre localisation)

9. Af cher la liste des différents services (cocher les services que vous souhaitez voir sur la carte)

10. Entrer une agence (Pays de Saint-Malo, Pays de Fougères...) pour af cher les établissements de cette agence, possibilité de préciser une

commune)

11. Ouvrir l'interface de gestionOuvrir l'interface de gestion (pour ajouter lieu, contribuer à la carte, cliquer ici)

12. Lien vers le guide de l'utilisateur

13. En cliquant sur la èche, une fenêtre se déroule vers le haut: la liste de tous les lieux répertoriés, leurs caractéristiques, leurs contacts.

Lorsque vous cliquez sur un lieu, s'ouvre une première fenêtre (image 2).

Cliquer sur la èche sur la droite de cette fenêtre pour ouvrir les informations complètes du lieu. (image 2).

Sur la page d'informations, cliquer sur le X en haut à gauche ou sur ↓ en haut à droite pour revenir à la carte (image 3)
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https://rennesmetropole.dokit.app/images/thumb/d/dd/Contribuer_la_cartographie_des_lieux_num_riques_d_Ille-et-Vilaine_carto.jpg/ia-4313ce3c6b41549c083dc6ac91e82013-1000px-Contribuer_la_cartographie_des_lieux_num_riques_d_Ille-et-Vilaine_carto.jpg.png
https://rennesmetropole.dokit.app/images/thumb/f/f8/Contribuer_la_cartographie_des_lieux_num_riques_d_Ille-et-Vilaine_clic_sur_lieu.jpg/ia-2e6503ef50a95643a3d44608d5c72e47-1000px-Contribuer_la_cartographie_des_lieux_num_riques_d_Ille-et-Vilaine_clic_sur_lieu.jpg.png
https://rennesmetropole.dokit.app/images/thumb/d/de/Contribuer_la_cartographie_des_lieux_num_riques_d_Ille-et-Vilaine_infos_lieu.jpg/ia-dcfacd10ff95b5749d6d0033541430f2-1000px-Contribuer_la_cartographie_des_lieux_num_riques_d_Ille-et-Vilaine_infos_lieu.jpg.png


Étape 4 - Rejoindre l'interface de gestion
Cliquer sur le symbole en stylo et cadenas pour rejoindre l'interface de gestion.

Attention, le lien n'est pas direct, une fenêtre s'ouvre dans laquelle il faut cliquer sur "lien vers la carte de gestion" (image 2).

Étape 5 - Demande d'un code pour ajouter un lieu
Si c'est votre première connexion, vous ne pourrez pas ajouter un lieu. Il faut pour cela demander un code partenaire. Il s'agit de remplir un

formulaire en ligne avec les informations de votre structure.

1. Cliquer sur ce lien pour rejoindre le formulaire de demande de code partenaire.

2. Une fois le code partenaire obtenu, cliquer sur ce lien pour ajouter un lieu (formulaire en ligne)

Si vous avez fermé la fenêtre contenant ces deux liens, cliquer sur le symbole en forme de buste en haut à droite pour demander un code

partenaire (image 2).

Une nouveau panneau se déplie, cliquer sur le lien. (image 3)
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https://rennesmetropole.dokit.app/images/thumb/d/dd/Contribuer_la_cartographie_des_lieux_num_riques_d_Ille-et-Vilaine_carto.jpg/ia-1185b312766571afed61da5f76e33633-1000px-Contribuer_la_cartographie_des_lieux_num_riques_d_Ille-et-Vilaine_carto.jpg.png
https://rennesmetropole.dokit.app/images/thumb/2/28/Contribuer_la_cartographie_des_lieux_num_riques_d_Ille-et-Vilaine_lien_interface_gestion.jpg/ia-df0cf10b4d1438dae0fa55f6522e16d8-1000px-Contribuer_la_cartographie_des_lieux_num_riques_d_Ille-et-Vilaine_lien_interface_gestion.jpg.png
https://rennesmetropole.dokit.app/images/thumb/2/2e/Contribuer_la_cartographie_des_lieux_num_riques_d_Ille-et-Vilaine_arriv_e_interface_gestion.jpg/ia-1c50375e0c312b870394b4116f9a65af-1000px-Contribuer_la_cartographie_des_lieux_num_riques_d_Ille-et-Vilaine_arriv_e_interface_gestion.jpg.png
https://rennesmetropole.dokit.app/images/thumb/0/02/Contribuer_la_cartographie_des_lieux_num_riques_d_Ille-et-Vilaine_interface_gestion.jpg/ia-b87eab73ca57939f8aafa1291bc8b824-1000px-Contribuer_la_cartographie_des_lieux_num_riques_d_Ille-et-Vilaine_interface_gestion.jpg.png
https://rennesmetropole.dokit.app/images/thumb/f/f1/Contribuer_la_cartographie_des_lieux_num_riques_d_Ille-et-Vilaine_lien_code_partenaire.jpg/ia-7e7e4a903f184bcde2d2617ddc3a6b9f-1000px-Contribuer_la_cartographie_des_lieux_num_riques_d_Ille-et-Vilaine_lien_code_partenaire.jpg.png


Étape 6 - Remplir le formulaire de demande de code partenaire
Faire dé ler vers le bas pour faire apparaître les champs à remplir.

Remplir tous les champs demandés:

- Nom de la structure

- Adresse Mail

- Téléphone

- Adresse

- Ville

- Code postal

Cliquer sur "envoyer" en bas de la page (image 3).
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https://rennesmetropole.dokit.app/images/thumb/e/e8/Contribuer_la_cartographie_des_lieux_num_riques_d_Ille-et-Vilaine_formulaire_code_partenaire.jpg/ia-5eb72e4de704defbd3cff3c1f4a4adf6-1000px-Contribuer_la_cartographie_des_lieux_num_riques_d_Ille-et-Vilaine_formulaire_code_partenaire.jpg.png
https://rennesmetropole.dokit.app/images/thumb/9/99/Contribuer_la_cartographie_des_lieux_num_riques_d_Ille-et-Vilaine_formulaire_code_partenaire2.jpg/ia-f9401e47f9b2e79dac38d21768093110-1000px-Contribuer_la_cartographie_des_lieux_num_riques_d_Ille-et-Vilaine_formulaire_code_partenaire2.jpg.png
https://rennesmetropole.dokit.app/images/thumb/b/bb/Contribuer_la_cartographie_des_lieux_num_riques_d_Ille-et-Vilaine_bouton_envoyer.jpg/ia-28b882879c21d0e41bff91b00492dbe8-1000px-Contribuer_la_cartographie_des_lieux_num_riques_d_Ille-et-Vilaine_bouton_envoyer.jpg.png


Étape 7 - Ajouter un lieu à la carte
1. Dans l'interface de gestion, une fois votre code obtenu par mail, cliquer sur le symbole en forme de maison en haut à droite.

2. Un panneau se déplie, il faut cliquer sur le lien "proposer un nouvel établissement". (image 2)

3. Un formulaire du même type que la demande de code partenaire s'ouvre. Remplir tous les champs requis. Cliquer sur "suivant à la n de

chaque page". Attention:Attention: le formulaire contient 6 pages à remplir entièrement, cliquer sur suivant à la n de chaque page. (image3) Sans

code partenaire, vous ne dépasserez pas la première page.

4. Une fois le formulaire rempli jusqu'à la dernière page et envoyé, votre lieu sera ajouté à la carte dans quelques jours.
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