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Ce tutoriel vous apprendra à créer des dossiers sur ZimbraWebmail

Très facileTrès facile 5 5 minute(s)minute(s) Professionnels, Grand public, MédiateursProfessionnels, Grand public, Médiateurs
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Étape 1 - Créer dossier
Effectuez un clique droit sur l'onglet "RéceptionRéception".

Dans la fenêtre qui s'ouvre, cliquez sur "Nouveau dossierNouveau dossier".

Étape 2 - Donner un nom
Donner un nom à votre dossier, vous pouvez aussi lui donner une

couleur.

Cliquez ensuite sur OKOK.
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Étape 3 -
Votre dossier apparait ici.

Étape 4 - Déplacer un mail vers le
dossier
TOUSTOUS vos mails se trouvent dans l'onglet RéceptionRéception .

Pour déplacer un mail dans un nouveau dossier, maintenez le cliquemaintenez le clique

gauchegauche sur le mail que vous voulez déplacer, puis faite le glisser dans

votre dossier. Relâcher le clic gauche.

Votre mail est maintenant dans votre dossier.
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