Créer un tableau - Excel

Dans ce tutoriel, vous apprendrez créer des tableaux sur Excel 2016.
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Etape 1 - Cliquer sur une valeur

Prénom MNam
lean Martin
Une fois la saisie de vos valeurs finalisée : Géraldine |Dupont
Martine Lafosse

Sélectionnez une cellule dans vos données .

Etape 2 - Onglet Insertion - Tableau

Fichier

H oS-

Accueil

3‘." Public Professionnels, Grand public, Médiateurs

Salaire Heures
1600€ 35

i 2500€ 39
1400 € 28

Mise en page Formules Données Révision

1. Cliquez sur l'onglet Insertion : (4 0 ™ R
2. Cliquez sur Tableau ’j = ""‘ O ke & 4O @ WS
Tableau croisé Tableaux croisés|Tableau | Images Images Formes SmartArt Capture & Mesc
dynamigue  dynamiques enligne - -
Tableaux Illustrations
C5 2x Dupont
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3 | Prénom Nom Salaire Heures
4 Jean Martin 1600€ 35
5 Géraldine |Dupont -l 2500€ 39
6 Martine Lafosse 1400€ 28
7
’ Her " N 1
Etape 3 - Créer un tableau T T T Eai rox
:Geraldme @ 2500€ 39: Qu se trouvent les données de votre tableau 7
Vérifiez que I'ensemble des données a été inclus dans la sélection en IMartine _Lafosse | 1400€_ 28| I 2
Surbri”ance Verte. 1 ;, [ Mon tableau comporte des en-tétes
1. Cochez cette option si votre tableau comporte des en-tétes. 2 — > py———
2. Pour valider, cliquez sur OK.

Page 1/2


https://rennesmetropole.dokit.app/wiki/Fichier:Cr_er_un_tableau_-_Excel_Capture_d_cran_2024-02-20_152605.png
https://rennesmetropole.dokit.app/images/thumb/7/7b/Cr_er_un_tableau_-_Excel_Capture_d_cran_2024-02-20_153038.png/ia-5514aeab3ed83c1685e5897244f61f34-1000px-Cr_er_un_tableau_-_Excel_Capture_d_cran_2024-02-20_153038.png.png
https://rennesmetropole.dokit.app/images/thumb/f/fa/Cr_er_un_tableau_-_Excel_Capture_d_cran_2024-02-20_153228.png/ia-54961918e5b2bba72cbfd2c8af424ae1-1000px-Cr_er_un_tableau_-_Excel_Capture_d_cran_2024-02-20_153228.png.png

Eta pe 4 - Prénom ﬂ Nom ﬂ Salaire ﬂ Heures ﬂ

Jean Martin 1600€ 35
Géraldine Dupont 2500€ k]
Martine Lafosse 1400€ 28
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