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Ce tutoriel à pour objectif de vous apprendre à gérer vos alertes sur l'application Outlook.
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Étape 1 - Aller dans l'onglet Fichier
1. Cliquez sur l'onglet "FichierFichier".

Page 1 / 2

https://rennesmetropole.dokit.app/images/thumb/3/3c/D_sactiver_les_alertes_lors_de_la_r_ception_d_un_mail_-_Outlook_fichier.png/ia-65d4e7e69358b685a0a19effb1479911-1000px-D_sactiver_les_alertes_lors_de_la_r_ception_d_un_mail_-_Outlook_fichier.png.png


Étape 2 - Aller dans les Options
1. Cliquez sur "OptionsOptions".

Étape 3 - Gérer les options
"courrier"

1. Cliquez sur le bouton "CourrierCourrier"

2. Dans la zone "Réception des messages", décochez l'option

"Émettre un signal sonoreÉmettre un signal sonore" si vous ne souhaitez plus être averti

de l'arrivée d'un nouveau mail avec du son.

3. Et/ ou décochez l'option "Af,cher une alerte sur le bureauAf,cher une alerte sur le bureau " a,n

de supprimer l'arrivée intempestive de fenêtres "pop-up" dès

l'arrivée d'un nouveau mail.

4. Cliquez sur OKOK pour valider.
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