
Prise en main Word - niveau 1
Vous retrouverez dans ce manuel tous les tutoriels de l'atelier numérique "Prise main Word -
niveau 1".

Sélectionner du texte - Word

Ce tutoriel vous apprends à sélectionner plus ef!cacement du texte dans Word.

Fonction remplacer - Word

Ce tutoriel vous apprendra à remplacer un ou plusieurs termes dans Word.

Majuscules accentuées - Word

Ce tutoriel vous apprendra à taper des majuscules accentuées dans Word.

Mettre des numéros de page - Word

Ce tutoriel vous apprendra à mettre des numéros de pages sur Word.

Vous pouvez accéder aux tableaux rapides et les réutiliser à tout moment. Si vous utilisez fréquemment un tableau avec une mise en…

forme spéci!que, vous pouvez enregistrer une copie de la table dans la Galerie de tableaux rapides a!n de ne pas avoir à recréer la table

chaque fois que vous souhaitez l’utiliser.
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