
Mettre une couleur sur une réunion - Outlook

Ce tutoriel vous apprendra à mettre une couleur sur une réunion dans l'agenda Outlook.
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Commentaires

Étape 1 - Sélectionner un rendez-
vous

Cliquez sur un rendez-vous présent dans l'agenda

Étape 2 - Ouvrir l'option classer
Cliquez sur le bouton classer

D'ici vous pouvez sélectionner une couleur
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Étape 3 - Ajouter une couleur
Si vous souhaitez ajouter une nouvelle couleur, cliquez sur

"toute les catégories"

Étape 4 - Personnaliser une couleur
Cliquez sur Nouveau,

Choisissez un titre,

Choisissez une couleur,

Puis, cliquez sur OK
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