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Ce tutoriel vous apprendra à insérer un bloc de texte dans un mail sur Outlook 2016.

Tutoriels prérequis
 Créer un QuickPart - Outlook
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Étape 1 - Accéder au QuickPart

1.  Dans un nouveau mail, cliquez dans la zone blanche où vous

voulez insérer un bloc de texte dans l'e-mail.

2. Cliquez sur le bouton "InsertionInsertion"

3. Cliquez sur "QuickPartQuickPart"

4. Sélectionnez votre bloc de texte pré-enregistré en cliquant

dessus.

Le bloc de texte s'intègrera dans la zone de texte.
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