Renvoyer un mail - Outlook

Dans ce tutoriel, vous apprendrez a renvoyer un mail sur l'application Outlook 2016.
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Commentaires

Introduction

Si votre destinataire tarde a vous répondre ou si vous avez besoin de modifier un message déja envoyé, vous pouvez le renvoyer le mail.

Etape 1 - Sélectionner le dossier
"Envoyé"

1. Sélectionnez le dossier Envoyé situé dans le dossier boite de
réception.
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Etape 2 - Ouvrir le mail et cliquer
sur "Actions"”

1. Ouvrez le message a renvoyer en réalisant un double clic sur
celui-ci.

2. Puis, cliquez sur le bouton Actions, I'icone ressemble a une
feuille blanche.

Etape 3 - Actionner le bouton
Renvoyer ce message

1. Cliquez sur Renvoyer ce message.

Etape 4 - Modifier et envoyer

1. Le message redevient un mail a envoyer, il est possible de
modifier le texte avant de cliquer sur le bouton Envoyer.

Tous Nan s

bete
52 pPCATANT

Y

Déplacer

-

Dh

vecage

Coller
- Reproduire |a

Presse-papiers

o
Envayer
Ce.
Obiet
Bien recu

Objet : exercice

Page 3/3

e Message dorigine -———

Date - 14:06:2023 16:13 (GMT+01:00)
I .

Citpet - enercice

-7 Régles ~ LQ’ B
_',m OneNote
[} Actions ¥

comme non lu

Modifier le message

a

G

Renvoyer ce message... ©

Afficher dans le navigateur

[ Autres actions

Marquer  Classe

-

Insertion Options Format du texte Révision '/ Dites-nous ce que vous voulez faire..
Nl .l il
el &=
B2 %% U

6 I 5 | Carnet  Vérifier  Joindre un
msEeniionne d'adresses les noms  fichier -
1] Texte simple Noms
"
RE: exercice

Date : 14/06/2023 16:13 (GMT+01:00)
A


https://rennesmetropole.dokit.app/images/thumb/9/9f/Renvoyer_un_mail_-_Outlook_renvoi.png/ia-fd6fa41817deea77dd991287a189d281-1000px-Renvoyer_un_mail_-_Outlook_renvoi.png.png
https://rennesmetropole.dokit.app/images/thumb/0/0d/Renvoyer_un_mail_-_Outlook_bouton_renvoyer.png/ia-cbb72093c6d97ff7de601b8746630a4e-1000px-Renvoyer_un_mail_-_Outlook_bouton_renvoyer.png.png
https://rennesmetropole.dokit.app/images/thumb/f/fe/Renvoyer_un_mail_-_Outlook_revoi.png/ia-b8f96f4b89f8cced3a1b7d6cd8bd806e-1000px-Renvoyer_un_mail_-_Outlook_revoi.png.png

	Renvoyer un mail - Outlook
	Sommaire
	Introduction
	Étape 1 - Sélectionner le dossier "Envoyé"
	Étape 2 - Ouvrir le mail et cliquer sur "Actions"
	Étape 3 - Actionner le bouton Renvoyer ce message
	Étape 4 - Modifier et envoyer


