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Ce tutoriel vous apprends à sélectionner plus ef cacement du texte dans Word.

Très facileTrès facile 5 5 minute(s)minute(s) Professionnels, Grand public, MédiateursProfessionnels, Grand public, Médiateurs
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Étape 1 - Sélectionner un mot

Étape 2 - Sélectionner un paragraphe

Étape 3 - Totalité du document

Étape 4 - Éléments discontinus

Commentaires

Étape 1 - Sélectionner un mot
Double clic sur le mot avec le bouton gauche de la souris.

Étape 2 - Sélectionner un
paragraphe
Triple clic sur le paragraphe avec le bouton gauche de la souris.

Étape 3 - Totalité du document
Appuyer simultanément sur les touches CTRLCTRL + AA de votre clavier.
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Étape 4 - Éléments discontinus
Sélectionner le premier élément (mot(s), ligne…), maintenir la

touche CTRLCTRL enfoncéenfoncé puis sélectionner les éléments suivants tout

en gardant CTRL enfoncéCTRL enfoncé.
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